[] Anleitung zur Antragstellung bei der Share Value Stiftung

Online-Antragsportal der Share Value Stiftung (optimiert iiber den Internet-Browser Mozilla
Firefox)

Link: https://sharevaluestiftung.grantmanagementsoftware.com/register/?return_url=%2F
Anmeldung mit vorhandenen Zugangsdaten (Vorhandener Benutzer/ Anmelden)

— weiter auf Seite 5

ODER

Anmeldung als neuer Nutzer (Neuer Benutzer/ Erfassen) — weiter auf Seite 2
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Bitte anmelden oder neu registrieren.

Neuer Benutzer Vorhandener Benutzer
Bitte registrieren Sie sich bel uns, um Ihr Konto zu erstellen. Melden Sie sich an, um Zugriff auf Ihr Konto zu erhalten.
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Als neuer Nutzer bitte mit natiirlichem Vor- und Nachnamen und der personalisierten E-Mail-
Adresse der zustiandigen Organisation anmelden:
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Nach der Neuerfassung bekommen Sie automatisch eine E-Mail mit einem Einmalpasswort.
Dieses sollten Sie nach der ersten Anmeldung dndern.

Der nachste Schritt ist, dass Sie sich mit der Organisation, fiir die Sie den Antrag stellen,
verbinden. Sollte Ihre Organisation noch nicht erfasst sein, miissen Sie die Organisation neu
erfassen, bevor Sie sich dieser Organisation zuordnen konnen. In jedem Fall klicken Sie zunachst
den Button ,Neue Organisation erfassen/zuordnen”
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€ sic hateninsgesamt 0 Aufgzben in Irem Pastelngeng. 0 Aufgaben sind Ihnen ugewiesen und 0 sind begonren.

== Atuelle Aufgaben ¥ i

Antrags 1D Einrichtung/Antragsteller Projekt Projekt Bezeichnung Staridatum Schlussdatum Aufgabe

Keine Aufgaben vorhanden

+ & Aktuelle / Vergangene Antrige i

Eigene Angaben bearbeiten

Neue Organisation erfassen/zuordnen
e ——

Neuen Anirag ersiellen »

y

und geben dann unter ,Organisationsname”“ den Namen der Organisation, mit der Sie sich
verkniipfen mochten, ein. Durch Klicken auf den Button ‘Suchen” aktivieren Sie die Suche:
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Hinweis: Sollten Sie im Folgenden lhre Organisation nicht finden kdnnen und diese

dementsprechend noch nicht erfasst sein, so folgen Sie bitte der Anleitung auf den Seiten 5-8.




Die Auswahl der Organisationen erscheint in einer Liste unter dem Suchfenster:
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Organisation in der Ergebnisliste AUSWAHLEN.

Hiermit wird automatisch die Freigabe zur Kontaktzuordnung bei der Share Value Stiftung
beantragt.

IBitte beachten Sie!

Die Share Value Stiftung priift den Vorgang und erteilt die Genehmigung im Online-
Antragsportal.

Die Freigabe wird Ihnen anschlief3end per E-Mail an [hre Nutzer-E-Mail-Adresse mitgeteilt
(Hinweis: diese Nachricht kénnte im SPAM-Ordner landen)

Nach Freigabe des Nutzers zur bestehenden Organisation —»>weiter auf Seite 9
ODER

Organisation erstellen, wenn noch nicht vorhanden — folgen Sie der Anleitung auf den Seiten
5-8

Weiter zur Erfassung eines neuen Antrages ab Seite 9




Organisation erstellen (wenn noch nicht vorhanden)

Als Erstes klicken Sie bitte auf den grauen Button ,Organisation erstellen“:
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Angaben zur Organisation — Den Namen, wie im Register eingetragen sowie die E-Mailadresse
der Organisation eingeben:
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Uber die Reiter ,Adressen“ und »,Bankverbindungen“ die Daten der Organisation eingeben:
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Anmeldung mit vorhandenen Nutzerdaten

Antrag erstellen / Bereich auswahlen

#] Posisingang x  +

€« C @ sharevalusstiftung.grantmanagementsoftware,com/ticket im:
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Posteingang

Dies ist der Posteingang. Bitte iiberpriifen Sie die nachstehend aufgelisteten Aufgaben.
€ sie haben insgesamt 0 Aufgzben in hrem Posteingang. 0 Aufgaben sind Ihnen zugewiesen und 0 sind begannen

== tuelle Aufgaben

T
Antrags 1D Einrichtung/Antragsteller Projekt + Projek! Bezeichnung Startdatum Schlussdatum Aulgabe
Keine Aufgaben vorhanden

+ & Aktuelle / Vergangene Antrége T Fifter

Neue Organisation erfassen/zuordnen

Neuen Antrag erstellen »
N
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Flir soeisl-diskenische Projekie in Thilsingen wihien Sie bitte Diskosie Mitieldeunschland”.
Fiar Progekie aus des Bundesilindern Thimingen oder Hessen wihlen Sie bine "Hessen, Thiningen

Stiftung

DIAKONIE MITTELDEUTSCHLAND HESSEN/ THURINGEN

Bl Aol MITTEL DU TSl i ML T TR

Erre—— P | Einrichtungen in Thiiringen und Hessen
aufierhalb der Ev. Kirche Thiiringen und
Ev. Kirchenkreise und - ohne Mitgliedseinrichtungen der
gemeinden in Thiiringen/ Diakonie Mitteldeutschland
Mitgliedseinrichtungen der
Diakonie Mitteldeutschland
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HESSEN/THURINGEN HeSSEN/THORINGEN

© MITTEILUNG B Kontakte
eyl & Verbundene Seiten
€ Zusammenfassung

Hessen/Thiringen

4 Dauer

Die Antragsstellung ist geoffnet VP LIl PR RN P

« Zuriick zur Auswah|

Antragserstellung starten »

Mit dem Start der Antragstellung wird eine Antragsnummer vergeben. Bei Unterbrechung der
Eingabe finden Sie den begonnenen Antrag im Posteingang zur weiteren Bearbeitung und
Vervollstandigung der Angaben und Unterlagen!

Nun 6ffnet sich das Antragsformular, welches in 5 Abschnitte unterteilt ist. Bitte klicken Sie zur
Bearbeitung auf die griinen Uberschriften:

Antragsformular HESSEN/THURINGEN

Formular zur Erfassung eines Forderantrages bei der Share Value Stiftung
Antragsfrist: 30.09.2022

0 Klicken Sie bitte zum Bearbeiten alle fgefiihrten Punkte an. Sie miissen jede Frage beantworten, um zum jeweils folgenden Schritt zu gelangen. Sobald Sie alle Punkte vollsténdig bearbeitet
haben, konnen Sie das Formular absenden. Stellen Sie sicher, dass alle Daten korrekt sind.

& Formular ausdrucken Formular als PDF ausdrucken

Absafinitt 1 Antrag auf Fordermittel der Share Value Stiftung
0%

Abschnitt

@A
Aosc A o>
0%

Abschnitt

@A
Abschnit
a
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Tragen Sie bitte hier die Trager- / Antragstellerinformationen ein und klicken nach der
Erfassung der Angaben den griinen Button ,Entwurf speichern und weiter” oder blauen Button

LEntwurf speichern und beenden” fiir eine spatere Weiterbearbeitung iiber den Aufruf im
Posteingang.

Antragsformular
1. Antrag auf Fordermittel der Share Value Stiftung

Ergdnzen Sie bei einer neuen Organisation vor Antragserfassung iiber ,Kontakte" und ,Eigene Angaben bearbeiten” und hier iiber die Auswahl des Kontakttyps
LOrganisation" bitte die Anschrift und die Bankverbindung.

Unter Ihrem ,Posteingang" (rechtes Icon in der obersten Leiste) finden Sie anschlieBend die bereits zuvor begonnenen Antrége.

« Zuriick zur Ubersicht & Formular ausdrucken Formular als PDF ausdrucken

O Antrag auf Fordermittel der Share Value Stiftung O Projektdetails O Nachweise hochladen O Erkldrungen O Erklarungen hochladen

1.1 Programmdetails

Bezeichnung des Bereichs: Hessen/Thiiringen

Antragsnummer: 2268110

1.2 Trager-/ Antragstellerinformationen

© Bitte tragen Sie hier die Trager-/ Antragstellerinformationen ein

ist identisch mit Trager: *

Name der zu begii d - Nicht verwenden

StraBe: (e Hausnummer: 17

PLZ: 12345 ort: Musterstadt
E-Mail: test@share-value.de

A Nicht alle Pflichtangaben wurden ausgefiillt:
« In Frage 1.2 : Bundesland: - fehlende Eingabe(n)
« In Frage 1.2 : Telefon: - fehlende Eingabe(n)
« In Frage 1.2 : Rechtsform: - fehlende Eingabe(n)
« In Frage 1.3 :ist identisch mit Trager: - fehlende Eingabe(n)
Speichern Sie die im aktuellen
Abschnitt eingegebenen Informationen

und wechseln Sie zum néchsten
Ahechnitt in

Entwurf speichern & weiter »

Entwurf speichern & beenden

bereitgestellt durch AIMS webmaster. AIMS Cookie Information A
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Zu Abschnitt 2: Projektdetails

Bitte laden Sie unter Punkt 2.4. den Projektbericht/Kurzbericht als pdf-Datei hoch sowie einen
Kosten- und Finanzierungsplan unter 2.6.

Antragsformular
2. Projektdetails

Wird nach vollstandiger Erfassung nicht zu Punkt 4/ Erklarungen weitergeleitet, Uberprifen Sie bitte Ihre Eingaben auf Sonderzeichen wie *, die vom Programm nicht erkannt werden kinnen.

« Zuriick zur Ubersicht & Formular ausdrucken (3 Formular als PDF ausdrucken

& Antrag auf Fordermittel der Share Value Stiftung O Projektdetail O Nachweise hochladen O Erklarungen O Erklarungen hochladen

2.1 Fiir welchen Forderzweck beantragen Sie Mittel? (bitte auswahlen)

Bitte auswahlen

Projektbezeichnung (Sie konnen bis zu 100 Zeichen eingeben.) Nicht erlaubt sind Umlaute und Sonderzeichen mit Ausnahme von: /-?: ()., +

I

100 verbleibende Zeichen

2.2 Unterstiitzung fiir (bitte auswahlen)

Bitte auswahlen

2.4 Kurzdarstellung des Projektes

(Sie kdnnen bis zu 1000 Zeichen eingeben.)

.=

995 verbleibende Zeichen

Nicht erlaubt sind Umlaute und Sonderzeichen mit Ausnahme von: /-2:().,+

Projektdetails hochladen: :-Da‘ﬁil auswahlen :

lax. lialeﬁr&ﬂe des Uploads, 2@

Projektdauer in Monaten:
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2.6 Finanzierungsplan mit Zuschiissen und Eigenmitteln

Bitte laden Sie hier die Finanzierungsiibersicht mit Ausweis der Eigen- und Fremdmittel hoch.
Tabellarische Ubersicht der Gesamtfinanzierung *

X, Datei auswhlen :
Max. DateigroBe des Uploads! 20

A Nicht alle Pflichtangaben wurden ausgefiillt:
« In Frage 2.1 : fehlende Eingabe(n)
« In Frage 2.2 : fehlende Eingabe(n)
« In Frage 2.3 : fehlende Eingabe(n)
« In Frage 2.4 : fehlende Eingabe(n)
.

In Frage 2.5 : Bitte laden Sie hier die K f g und die Ang als pdf-Dateien hoch.
T R . B iR
« In Frage 2.6 : Bitte laden Sie hier die Finanzierungsiibersicht mit Ausweis der Eigen- und Fremdmittel hoch.
T ische Ubersicht der G finanzierung - fehlende Ei
Entwurf speichern

Entwurf speichern & weiter »

Nach der Erfassung der Angaben griinen Button , Entwurf speichern und weiter” oder
blauen Button ,Entwurf speichern und beenden” fiir eine spatere Weiterbearbeitung

iiber den Aufruf im Posteingang klicken.

Zu Abschnitt 3: Nachweise hochladen

& Antrag auf Fordermittel der Share Value Stiftung & Projektdetails O Nachweise hochladen O Erklarungen O Erkldrungen hochladen

3.1 Freistellungshescheinigung:

O Kirch inden miissen eine B welche sie als solche verifiziert.

Allowed File Type(s): ALL

Datum (vom/giiltig bis): T

3.2 Satzung, Gesellschaftervertrag o. 4.: *

X Datei auswihlen :

Max. DateigréBe des Uploads: 20

3.3 Registerauszug 0. 4.: *



3.3 Registerauszug 0. 4.: *

© Hieraus muss die Vertretungsbefugnis der Einrichtung ersichtlich sein.

X Datei auswahlen :

ax. DateigroRe des Uploagss

3.4 Stellungnahme des jeweils zustandigen Spitzenverbands liegt vor?

Bitte auswahlen

A Nicht alle Pflichtangaben wurden ausgefiillt:

Nach der Erfassung der Angaben griinen Button ,Entwurf speichern und weiter” oder
blauen Button ,Entwurf speichern und beenden” fiir eine spatere Weiterbearbeitung

tiber den Aufruf im Posteingang klicken.

Antragsformular

4. Erkldrungen

Dieser Punkt muss im nachsten Schritt ausgedruckt, rechtsverbindlich unterschrieben, eingescannt und als pdf-Datei in Abschnitt 5
"Erklarungen hochladen" hochgeladen werden.

« Zuriick zur Ubersicht & Formular ausdrucken Formular als PDF ausdrucken

& Antrag auf Fordermittel der Share Value Stiftung & Projektdetails & Nachweise hochladen O Erklarungen O Erkldrungen hochladen

4.1 Zusammenfassung des Antrags

Antrag vom: 29.08.2022
kL
Antragsnummer: 2268110
Bereich: Hessen/Thiiringen
Landkreis:

Weimarer Land

Name des Tragers/ Antragstellers Musterorganisation - Nicht verwenden

Telefon: 036461 00 000

Email: test@share-value.de

14
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4.2 Bitte bestatigen Sie Folgendes:

a) Wir bestatigen, dass uns die "Richtlinie fiir die Gewahrung von finanziellen Mitteln durch die SHARE VALUE STIFTUNG an gemeinniitzige Einrichtungen” bekannt ist und von uns anerkannt wird.

b) Wir bestatigen, dass die MaBnahme unseren Statuten (S: g, Gesellschaftervertrag o. 4.) ht und die Mittel nur fiir die beantragte MaBnahme verwendet werden.
c) Wir werden eine sachgerechte Ver g der Mittel gegeniiber der SHARE VALUE STIFTUNG nach B der MaB h
d) Wir werden entsprechend der Ziff. 4 der i nach Erhalt der Zahlung(en) der SHARE VALUE STIFTUNG eine den Vorgaben der Fi Itung entsprechend
tatigung und zuleiten.
e) Hiermit willigen wir ein, dass im Rahmen der A bearbei unsere Daten h rb werden diirfen. Das Erheben, Speichern, Ubermitteln unserer Daten in den
Datenverarbeitungssystemen der SHARE VALUE STIFTUNG ist insoweit gestattet.
bestitigen hiermit, dass die oben Vi gen erfiillt und ptiert werden.
Datum: Tl .- Ml - J “
Ort:

Rechtsverbindliche Unterschrift und Stempel:

A Nicht alle Pflichtangaben wurden ausgefiillt:
« In Frage 4.1 : Gesamtkosten des Projektes: - fehlende Eingabe(n)
« In Frage 4.2 : fehlende Eingabe(n)
« In Frage 4.2 : fehlende Eingabe(n)

¢) Hiermit willigen wir ein, dass im Rahmen der Antragsbearbeitung unsere Daten elektronisch verarbeitet werden diirfen. Das Erheben, Speichern, Ubermitteln unserer Daten in den
Datenverarbeitungssystemen der SHARE VALUE STIFTUNG ist insoweit gestattet.

Wir bestétigen hiermit, dass die oben genannten Voraussetzungen erfiillt und akzeptiert werden.

Datum: T 29 M 08 J 202 =]

Musterstadt

Rechtsverbindliche Unterschrift und Stempel:

A Nicht alle Pflichtangaben wurden ausgefiillt:
« In Frage 4.1 : Gesamtkosten des Projektes: - fehlende Eingabe(n)
« In Frage 4.2 : fehlende Eingabe(n)
« In Frage 4.2 : fehlende Eingabe(n)

Entwurf speichern

En»twurf speichern & weiter »

Entwurf speichern & beenden
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Antragsformular tiber den Button ,Formular als PDF ausdrucken” oder ,Formular ausdrucken”
(rtf) aufrufen.

Punkt 4 ,Erklarungen” (abhédngig von lhrer Druckereinstellung konnten es auch 2 Seiten sein)
ausdrucken. Diese miissen mit einer rechtsverbindlichen Unterschrift sowie einem Stempel
versehen und hier als pdf-Datei hochgeladen werden.

Hinweis: Unterschriftberechtigt sind die im Registerauszug hinterlegten Personen. Sollten
daneben Untervollmachten bestehen, bitten wir um Nachweis.

5. Erklarungen hochladen

Bitte drucken Sie den Abschnitt 4 "Erklarungen" aus, unterschreiben ihn rechtsverbindlich und laden Sie ihn hier wieder hoch. Nur Antrage
mit rechtsverbindlicher Unterschrift konnen weiterbearbeitet werden.

& Formular ausdrucken Formular als PDF ausdrucken

Diese Version des Portable Document
Format wird in einem PDF-Viewz:-Gaer
Browser gedffnet

& Antrag auf Fordermittel der Share Value! & Nachweise hochladen & Erklarungen O Erklarungen hochladen

5.1 Bitte laden Sie hier die rechtsverbindlich unterschriebenen Erklarungen (Punkt 4 des Antragsformulars) als pdf-Datei hoch *

X Datei auswihlen :

Max. Dateigrofie des Uploads: 20
Allowed File Type(s): ALL

A Nicht alle Pflichtangaben wurden ausgefiillt:
« In Frage 5.1 : fehlende Eingabe(n)
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Antragsformular
5. Erklarungen hochladen

Bitte drucken Sie den Abschnitt 4 "Erkldrungen" aus, unterschreiben ihn rechtsverbindlich und laden Sie ihn hier wieder hoch. Nur Antrage
mit rechtsverbindlicher Unterschrift konnen weiterbearbeitet werden.

« Zuriick zur Ubersicht & Formular ausdrucken Formular als PDF ausdrucken

& Antrag auf Fordermittel der Share Value Stiftung & Projektdetails & Nachweise hochladen & Erklarungen O Erklarungen hochladen

5.1 Bitte laden Sie hier die rechtsverbindlich unterschriebenen Erklarungen (Punkt 4 des Antragsformulars) als pdf-Datei hoch *

oL, Datei gyswahlen:
Max. DateigroBe des Uploads: 28

Allowes

! Bei Fehlerhinweisen oder nicht auszudruckendem Formular!

Uberpriifung der vorgenommenen Angaben auf Sonderzeichen, die nicht verwendet werden
diirfen (wie z.B. Anfiihrungszeichen...) und diese entfernen.

Im letzten Schritt Antrag online absenden:

« Zuriick zur Ubersicht & Formular ausdrucken Formular als PDF ausdrucken

& Antrag auf Fordermittel der Share Value Stiftung & Projektdetails & Nachweise hochladen & Erklarungen O Erklarungen hochladen

5.1 Bitte laden Sie hier die rechtsverbindlich unterschriebenen Erklirungen (Punkt 4 des Antragsformulars) als pdf-Datei hoch *

X Datei auswahlen : Erklarungen zum Antrag Nr.2268110.pdf

Max. DateigrBe des Uploads: 20
Allowed File Type(s): ALL

A Nicht alle Pflichtangaben wurden ausgefiillt:
« In Frage 5.1 : fehlende Eingabe(n)

Speichern Sie die im aktuellen

Abschnitt eingegebenen Informationen
und wechseln Sie zum néchsten

Auscnnitt in Form eines

& Entwurf speichern & weiter »

Entwurf speichern & beenden

bereitgestellt durch AIMS webmaster. AIM kie Information
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Speichern und Formular absenden antragsformular

Ihre Angaben wurden gespeichert.
Bitte senden Sie in allen Fallen das Formular tiber ,Ja, Formular jetzt absenden” online ab.

Der Vorgang wurde erfolgreich an die Share Value Stiftung iibermittelt, wenn er nicht mehr im Posteingang unter ,Aktuelle Aufgaben”
aufgefiihrt wird.

Bitte beachten: Der Forderantrag ist zusammen mit den elektronischen Unterlagen ausschlieRlich online der Share Value Stiftung zu
tibermitteln.

Wenn Sie mit der Eingabe aller Details

zufrieden sind und diese korrekt sind,

[ Formular als PDF ausdrucken konnen Sie Ihr endgiiltiges Formular
T DUl EIuNg Eineiciien

& Formular ausdrucken

Ja, Formular jetzt absenden »

« Nein, weitere Eingaben vornehmen

Beenden

bereitgestellt durch AIMS webmaster. AIMS Cookie Information

Der Antrag ist elektronisch eingereicht und kann dem Stiftungsrat zur Beratung und
Entscheidung vorgelegt werden.

Er befindet sich nicht mehr in Ihrem Postfach:

Posteingang

Dies ist der Posteingang. Bitte iiberpriifen Sie die nachstehend aufgelisteten Aufgaben.

0 Ihr Antragsformular wurde erfolgreich iibertragen.

© sic haben i 0 Aufgaben in Ihrem Postei 0 Aufgaben sind lhnen i und 0 sind b
—
= == Aktuelle Aufgaben Y Filter
Antrags ID Einrichtung/Antragsteller Projekt Projekt Bezeichnung Startdatum Schlussdatum Aufgabe

Keine Aufgaben vorhanden

+ & Aktuelle / Vergangsne Antrédge  Filter

Eigene Angaben bearbeiten

Neue Organisation erfassen/zuordnen

Neuen Antrag erstellen »




